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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

I. Práva a povinnosti „dětí a žáků“ (dále jen „žáků“) a podrobnosti o pravidlech 

vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

1. Žáci mají právo: 

a) na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcích zajišťovaných školní 

družinou. 

b) na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních 

psychohygienických podmínek, 

c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich výchovy a vzdělávání, 

přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Žák 

má právo sdělit svůj názor vychovateli ŠD, vedoucímu vychovateli ŠD nebo řediteli školy. Žák musí svůj 

názor vyjádřit přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti, 

d) na odpočinek, na hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na svobodnou účast 

v řízených zájmových činnostech; odpoledne mají žáci trávit v klidné, pohodové a přátelské atmosféře, 

e) na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí, 

f) být chráněni před jakoukoli formou diskriminace či násilí, stejně jako před zásahy do jejich soukromí a 

poškozováním jejich pověsti či cti. 

2. Žáci jsou povinni:  

a) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž 

byli seznámeni,  

b) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem 

školní družiny, dbát pokynů provozních pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných 

osob,  

c) své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD usměrňovat tak, aby nesnižovali 

důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku,  

d) zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovateli školní družiny v 

ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo,  

e) chodit do školní družiny podle přihlášky/zápisového lístku/ a účastnit se činností organizovaných školní 

družinou  

f) zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory školní družiny v 

čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením,  

g) přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví, 

h) během vycházek a pobytu venku mít své oblečení a aktovky uložené v šatně, případně uložit na čistém, 

suchém a bezpečném místě (lavičky, altán) 

i) nenosit cenné předměty ani vyšší finanční hotovost. Za cennosti, které nesouvisejí se zájmovým 

vzděláváním, škola odpovídá pouze v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

j) uchovávat mobilní telefon a chytré hodinky ve školní aktovce s vypnutým zvukem, 

k) přezouvat se v šatnách v přízemí při odchodu ze ŠD, 

l) mít všechny části oděvu a obuvi (např. kšiltovky, přezůvky, tepláky apod.) viditelně podepsané, 

m) zdržet se používání nevhodných výrazů, urážek a jakýchkoli projevů psychického či fyzického násilí vůči 

spolužákům i dospělým osobám. Hrubé slovní útoky, úmyslné psychické či fyzické napadení vůči jinému 

žákovi nebo pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených tímto 

řádem. Za takové provinění může být žák ze školní družiny vyloučen. 
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3. Žáci dodržují pravidla:  

a) nenosit do školní družiny cenné věci, nenechávat peníze v odloženém oděvu nebo v aktovkách,  

b) nenosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit zdraví a 

bezpečnost žáka nebo jiných osob, 

c) nepoužívat mobilní telefon bez předchozího souhlasu vychovatele a nepoužívat chytré hodinky k 

přijímání ani uskutečňování telefonických hovorů bez předchozího souhlasu vychovatele,  

d) nepořizovat nahrávky (video, audio, foto) bez souhlasu nahrávané osoby, pedagogického pracovníka a 

v souladu s právními předpisy, 

e) neopouštět školu a školní areál bez vědomí vychovatele ŠD před ukončením pobytu ve školní družině 

z bezpečnostních důvodů. 

4. Žáci nesmí: 

a) požívat alkoholické nápoje, kouřit, vyrábět, distribuovat, přechovávat, šířit, propagovat a užívat 

omamné psychotropní látky v prostorách školní družiny a při akcích souvisejících s činností ŠD, 

b) dostavit se do školní družiny nebo na akci pořádanou školní družinou pod vlivem alkoholu nebo jiných 

omamných látek. 

c) během zájmového vzdělávání bez souhlasu vychovatele kontaktovat zákonné zástupce prostřednictvím 

mobilního telefonu ani chytrých hodinek. 

Porušení těchto zákazů se považuje za závažné porušení vnitřního řádu školní družiny a může být 

důvodem k vyloučení žáka z docházky do ŠD. 

Jestliže žák závažným způsobem poruší vnitřní řád školní družiny nebo není uhrazen příspěvek za pobyt 

ve školní družině, bude se zákonným zástupcem zahájeno jednání. Pokud nedojde ve stanovené lhůtě k 

nápravě, může ředitel školy rozhodnout o ukončení docházky podle § 11 odst. 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb. 

Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků:  

a) Žáci jsou povinni zacházet s vybavením školní družiny šetrně. 

b) Žáci udržují místnost školní družiny i své místo v čistotě a pořádku. 

c) Majetek školní družiny chrání před poškozením. 

d) Žáci nesmějí majetek školní družiny odnášet domů. 

e) V případě úmyslného poškození majetku školní družiny budou zákonní zástupci vyzváni k jednání o 

náhradě způsobené škody. 

II. Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků a pravidla o vzájemných vztazích 

zákonných zástupců žáků s pedagogickými pracovníky 

a) O přijetí dítěte či žáka do školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě předem stanovených kritérií. 

Tato kritéria jsou součástí vyhlášeného zápisu do školní družiny pro příslušný školní rok a jsou 

zveřejněna na webových stránkách školy před zahájením zápisu. 

b) Zákonný zástupce na zápisním lístku určuje dobu pobytu žáka ve školní družině. 

Odchody žáků ze ŠD probíhají z organizačních důvodů zájmového vzdělávání ve 12:00, 12:30, 13:00, 

14:30, 15:00 hod a pak už dle dohody se zákonnými zástupci podle uvedeného času odchodu na 

přihlášce.  

Odchody v době hlavní vzdělávací činnosti od 13:00 do 14:30 hod, tzn. ve 13:30 a 14:00 hod budou 

umožněny žákům, kteří pouze navštěvují pravidelně jinou zájmovou nebo uměleckou činnost. 

Mimořádný odchod žáka ze ŠD v jiném čase, než je uvedeno na přihlášce, je možný pouze z provozních 

důvodů pouze ve výjimečných případech. Zákonný zástupce je povinen tuto skutečnost oznámit 

nejpozději do 9:00 hod v den mimořádného odchodu ze ŠD v jiném čase prostřednictvím zprávy ve 

školním informačním systému EduPage vychovateli oddělení, které žák navštěvuje.  
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Zpráva musí obsahovat: 

• datum odchodu, 

• čas odchodu, 

• informaci, zda žák odchází sám nebo v doprovodu pověřených osob zákonným zástupcem. 

c) Zákonný zástupce žáka je povinen neprodleně nahlásit změnu kontaktních údajů (zejména telefonních 

čísel) pro případ nenadálé situace či onemocnění žáka. Dále je povinen při podání přihlášky uvést 

zdravotní omezení žáka a informovat o pravidelně užívaných lécích.  

d) Příspěvek na pobyt dítěte ve školní družině je stanoven v souladu s vyhláškou č. 74/2005 Sb.  

o zájmovém vzdělávání, v platném znění na 200,- Kč měsíčně.  

e) Veškeré připomínky k činnosti školní družiny projednává a vyřizuje vedoucí vychovatel školní družiny 

nebo ředitel školy.  

f) Se zněním tohoto vnitřního řádu školní družiny jsou zákonný zástupce i žák seznámeni při zahájení 

docházky do ŠD. Zákonný zástupce svým podpisem stvrzuje, že byl s řádem seznámen a souhlasí s jeho 

dodržováním.  

g) Pokud žák zůstane ve školní družině po skončení její provozní doby, vychovatel kontaktuje zákonného 

zástupce. Po dohodě se zákonným zástupcem setrvá s žákem ve škole, dokud si ho zákonný zástupce 

nevyzvedne. Není-li možné zákonného zástupce zastihnout, postupuje podle krizového postupu školy, 

zejména kontaktuje OSPOD, případně Policii České republiky, kteří zajistí další péči o žáka. 

h) Určení pověřené osoby k vyzvedávání žáka ze školní družiny 

Zákonný zástupce může písemně pověřit jinou osobu vyzvedáváním žáka ze školní družiny. Pověření 

musí obsahovat: 

• jméno a příjmení pověřené osoby, 

• datum narození pověřené osoby, 

• vztah k žákovi, 

• dobu platnosti pověření (trvalé nebo dočasné s datem ukončení pověření). 

Školní družina je oprávněna vydat žáka pouze zákonnému zástupci nebo osobě řádně pověřené 

zákonným zástupcem. Pověřená osoba může být vyzvána k předložení průkazu totožnosti. 

III.  Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo 

násilí 

a) Přihlášený žák navštěvuje školní družinu v rozsahu uvedeném na zápisním lístku. Nepřítomnost žáka 

zaznamenává vychovatel v systému EduPage. 

b) Celková kapacita školní družiny je 200 žáků. Oddělení školní družiny se naplňuje maximálně do počtu 

30 žáků (vyhl. č. 74/2005 Sb., v platném znění). V oddělení lze individuálně integrovat nejvýše 5 žáků s 

podpůrným opatřením stupně 2.–5. dle doporučení školského poradenského zařízení. 

c) Žáky ŠD z končícího oddělení předá vychovatel vždy osobně do určeného oddělení spolu se seznamem 

žáků. 

d) Při činnosti mimo areál školy nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu žáků připadnout 

více než 25 žáků. Výjimku může poskytnout ředitel školy pro každou akci individuálně na základě 

žádosti vedoucího vychovatele ŠD a s přihlédnutím k zajištění bezpečnosti žáků a konkrétním 

podmínkám akce. 

e) V případě, že žák v průběhu provozu ŠD ukončí zájmové vzdělávání ve ŠD (např. za účelem návštěvy 

kroužků v DDM, výuky v ZUŠ, aj.), do ŠD se již nevrací. 

f) Stravování – vychovatel vede žáky k dodržování hygieny před jídlem, ke kultuře stolování a k rozvoji 

správných stravovacích návyků. 
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g) Po obědě, během nepovinných předmětů, zájmových činností, doučování nebo pedagogické 

intervence přicházejí žáci do družiny samostatně. Jestliže žák zůstává po vyučování s učitelem, oznámí 

tuto skutečnost učitel vychovateli. Pokud se žák účastní školních zájmových aktivit, vyzvedne si jej 

učitel z oddělení ŠD. 

h) Pitný režim pro žáky ŠD lze zajistit za úplatu prostřednictvím školní jídelny za podmínek stanovených 

jejím provozním řádem. 

IV. Provoz školní družiny 

Provoz školní družiny je určen pro žáky 1.–6. ročníku a probíhá: 

• ranní družina: 6:00 – 7:30 hod., žáci přicházejí do 7:15 hod. šatnou pavilonu E, 

• odpolední družina: 11:30 – 17:00 hod. 

Rámcový režim dne školní družiny: 

6:00 – 7:30 

• Odpočinková a individuální činnost 

11:30 – 13:00 

• Konec dopoledního vyučování, oběd 

• Odpočinková a zájmová činnost 

13:00 – 14:30 

• Venkovní aktivity (kulturní, sportovní, a jiné) 

• Pobyt venku (vycházka, školní zahrada, hřiště, tělocvična, dopravní hřiště) 

• Estetická, rukodělná, přírodovědná, tělovýchovná, rekreační a hudební výchova 

14:30 – 15:30 

• Osobní hygiena 

• Svačinka 

• Odpočinková činnost 

15:30 – 16:30 

• Zájmové činnosti: počítače, taneční a pohybové hry, Artdecor, kreativní tvoření, deskové hry 

16:30 – 17:00 

• Úklid ŠD 

• Odpočinková činnost 

Vychovatel při plánování činností zohledňuje aktuální počasí a může přihlédnout i k zájmům žáků v 

oddělení. Vždy však vychází především ze školního vzdělávacího programu ŠD a jeho rozpracování do 

konkrétních vzdělávacích plánů. 

Č.j.: ZŠJa / 1092 / 2026 

Vnitřní řád ŠD nabývá platnosti a účinnosti 1. 9. 2026 

V Jablunkově 31. 8. 2026 

Schváleno školskou radou a pedagogickou radou dne 28. 8. 2026. 

Zpracovala: Mgr. Eva Gawlasová, vedoucí vychovatel 

Schválil: Mgr. Pavel Kantor, ředitel školy 

Podpis: 
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